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TIMEMANAGER

Aktiviteiten instellen

Via “Parameters” > “Aktiviteiten” kan men aktiviteiten instellen (bv.: einde werkdag om 23u45).
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Deze automatische registraties moeten worden ingesteld per dag, per groep en per jobcode.
Het is dus niet zo dat indien men een activiteit instelt op een bepaalde dag voor een bepaalde groep,
dat deze activiteit tevens van toepassing is op een andere dag of op een andere groep.

Aktiviteiten
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Aktiviteiten

Dag Dag Tid Gr Groep Job Omzchrijving > -Eilter

O |Maa[23:45 |07 [Hulst 09 |STOPWERKDAG - @ geen

001 [Maa| 2345 |02 | Oostbuig 09 |STOP WERKDAG © Maandag
002 [Din |2345 |01 | Hulst 09 |STOPWERKDAG ) Dinsdag
002 [Din |2345 |02 | Dostbug 09 |5TOPWERKDAG 1 Woensdag
003 |Wos| 2345 |01 | Hulst 09 |STOPWERKDAG ) Denderdag
003 |Wos| 2345 |02 | Dastburg 09 |STOPWERKDAG ) Viidag
004 [Don | 2345 |01 |Hulst 09 |STOP WERKDAG © Zaterdag
004 |Don [2345 |02 | Dostburg 09 |STOPWERKDAG E ') Zondag
005 [vri |2345 |01 | Hulst 09 |STOPWERKDAG

005 [vi 2345 |02 |Dostbug 09 |STOPWERKDAG Groep

006 [Zat |2345 |01 | Hulst 09 |STOPWERKDAG

006 [Zat |2345 |02 | Oostburg 09 |STOPWERKDAG

|

Filter:

Men kan eventueel een filter instellen op een bepaalde dag om alleen de activiteiten te zien voor de
dag waarvoor men de filter heeft ingesteld. Zo kan men makkelijker dag per dag overlopen welke
activiteiten voor die bepaalde dag voor de verschillende groepen en jobcodes van toepassing zijn.
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Belangrijk om weten:
Automatische activiteiten kunnen door de klok (enkel Vicking) of softwarematig aangemaakt worden.

Bij sturing door de klok (Vicking) dient de setting “Status controle” op het segment ingesteld te zijn.
1. Controle segment waarop de klok is ingesteld:

Via “Parameters” > “Systeem” > “Tikklokken”.
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2. Controle setting “Status controle” op het segment:

Via “Parameters” > “Systeem” > “Segmenten”.
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Te gebruiken groepsnummer bij aanmaak activiteit:
Voor het te gebruiken groepsnummer dient men rekening te houden met de wijze van sturing.

e Sturing door klok (Vicking en statuscontrole aan)
het te gebruiken groepsnummer is dan “Groepnr (klok)” (A) uit het personenscherm
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Algemeen | Adies HRSS5
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Tikklaknr: 939 (99=ale] [T Erkelkalender Soort export Expart ERP
Vasteaclie:  DOOD GSM Security Level 2 ERPCd
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|
e Sturing door software

het te gebruiken groepsnummer is “Groepnr” (B) onder de knop “Groep” van het personenscherm
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Tikklaknr: 93 [99=ale] [O] ErkelRalender —Soor sApor | Geen ¥ [ ] ERpOMERT
‘aste actie: 0oon G5 Security Level 2 ERP Cd
Order Toegang Statuut 0 Betaald Ja -




Nieuwe aktiviteit toevoegen:

- Druk op de knop “Nieuw...”.
- U komt dan op een nieuwe lijn, zodat u de nodige gegevens kan invullen.

Bestaande aktiviteit wijzigen:

- Selecteer éérst de activiteit die u wilt wijzigen.
- Nu kan u, via de Tab-toets, door de velden heen gaan en de nodige wijzigingen doorvoeren.

Bestaande aktiviteit verwijderen:

- Selecteer éérst de activiteit die u wilt verwijderen
- Druk op de knop “Delete” om de automatische registratie of relais-sturing te verwijderen.
(bij verwijderen wordt nog om bevestiging gevraagd. Druk op “Ja”)

OPGELET:

Voor elke klok van het type Vicking dient men na te gaan in welk segment deze staat en te controleren
of voor dat segment “Controle status” (“Parameters” > “Systeem” > “Segment”) aanstaat. Zo, ja dient
u voor die klokken de wijzigingen in de aktiviteiten weer naar de klokken te sturen.

Via TimeManager menu “Communicatie” > “Instellingen/info”
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In het nu geopende venster selecteert u het tabblad “Files” mocht dit nog niet geactiveerd zijn.
U vinkt het selectievakje “Aktiviteiten” aan gevolgd door een druk op de “Comm”-knop.

De gegevens worden nu naar de klok verstuurd.
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Kopiéren van aktiviteiten van een bepaalde groep naar een andere groep:

- Klik op de knop “Copy”.
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Akliviteiten \

Dag Dag Tid G Grosp Job Omzchiifving \ » E'"ef
Maa|z345 |01 [Hukt 03 |STOPWERKDAG - © geen

001 |Maa|2345 |02 | Oostbug 09 |STOPWERKDAG aandag
002 |Din 2245 |07 |Hukt 09 |STOPWERKDAR Dinsdag
02 [Din |2345 |02 | fostbug 03 |STOPWERKDAG Woersdag
003 |'woe|2245 |07 |Huist 03 |STOPWERKDAR Donderdag
03 [Wos| 2345 |02 | ostbug 03 |STOPWERKDAG Viidag
004 |Don 2245 |01 |Hust 03 |STOPWERKDAG O Zaterdag
004 |Don 2345 |02 | Dostburg 09 |STOPWERKDAG E © Zondag
005 Vi |2345 |01 |Huit 09 |STOPWERKDAG

005 |vii 2345 |02 |Oostbug 09 |STOPWERKDAG Groep

0B |Zat 2245 |01 |Hulst 09 |STOPWERKDAG

006 |Zat 2345 |02 |Dosthurg 09 |STOPWERKDAR

Selectie van een groep B

- Selecteer de groep waarvan S PR

u de activiteiten wil kopiéren

(en bevestig met de knop “OK”) B Omschiving arosp »
—_— 01 | Huist -
02 | Oostburg

- Selecteer vervolgens de groep waarnaar or ok || ¥ cancel

u de activiteiten wil kopiéren.
(en bevestig met de knop “OK”)

Gr Ornschrijving groep »
0 | Hulst ‘ -

% 22 | Dostburg

- Nadat men beide groepen heeft aangeduid, dient men het kopiéren te bevestigen. (bevestig door
op de knop “Ja” te klikken, of “Nee” om te annuleren.) en vervolgens de bevestiging nadat dit
gelukt is.

Aktiviteiten E Aktiviteiten

! \  Copigren van groep 01 - 02 ':0:' Copigren gelukt,

ol | T

- Het resultaat na kopiéren van de aktiviteiten.
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Altiviteiten

Dag Dag Tid Gr Groep Job Omzchrijving » -Iiilter

W |Zon (2345 |01 | Huls 09 |STOPWERKDAG - |@ geen

000 |Zan [22:45 |02 | Dostburg 09 |STOPWERKDAG ) Masndag
001 [Maa| 2345 |01 |Hulst 09 |STOPWERKDAG © Dinsdag
001 |Maa|23:45 |02 |Dostburg 09 |STOPWERKDAG © Waensdag
002 |Din {2345 |01 |Hulst 03 |5TOPWERKDAG ) Danderdag
002 |Din | 2345 |02 | Oostburg 09 | STOPWERKDAG ) Wridag
003 |woe| 2345 |01 |Hulst 09 |STDPWERKDAG ) Zaterdag
003 |'wWoe|23:45 |02 | Oostburg 09 |STOPWERKDAG = © Zondag
004 |Don |23:45 |01 [Hulst 039 |STOPWERKDAG

004 |Don |23:45 |02 |Dostburg 09 | 5TOPWERKDAG Groep

005 Vi (2345 |01 [Hult 09 |STOPWERKDAG

005 |vi 23245 |02 |Dostburg 09 |STOPWERKDAG

006 |Zat 2345 |01 [Hult 039 |STOPWERKDAG

006 |Zat |23:45 |02 |Oostburg 039 |STOPWERKDAG




Kopiéren van aktiviteiten van een bepaalde dag naar een andere dagen:

Let op dat de te kopiéren aktiviteiten aangemaakt zijn voor “Maandag’
Selecteer m.b.v. de filter “Maandag” en de groep die u wil kopiéren.
Klik op de knop “Copy”.

Aktiviteiten
[+  Exit 23 Nieuw.. | | Delete X Cancel | Copy | @ Help

Aktiviteiten

Dag Dag Tid Gr Groep Job Omazchrijving » -liilter

OOY |Maa|12:00 |07 | Hulst 02 |PALZE -

001 |Maa|23:45 |01 |Hulst 09 |STOPWERKDAG

m

- Nu dient men het kopiéren te bevestigen.
(doe dit door op de knop “Ja” te klikken, of “Nee” om te annuleren.)

Aktiviteiten =] |

! . Copigren alle werkdagen # 01

Yes | Mo I

- Nadat het kopiéren gelukt is, krijgt men vanuit TimeManager ook hiervoor een bevestiging.

Aktiviteiten [ %]
lol Copiéren gelukt.

- Het resultaat na kopiéren van de aktiviteiten, zaterdag en zondag zijn niet inbegrepen.

Aktiviteiten B
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Alktiviteiten

Dag Dag Tid Gr Groep Job Omszchrijving » -Eilter

000 |Zon [2345 01 [Hust 09 |STOPWERKDAG - © geen

000 |Zon 2346 |02 | Dosthurg 09 |STOPWERKDAG © Maandag
001 [Maz 1200 |01 | Huls 02 |PaUZE ) Dinsdag
001 |Mas| 2345 |01 |Huls 09 |STOPWERKDAG ) Woensdag
001 |Maa|2345 |02 |Dostbug 09 |STOPWERKDAG ) Donderdag
002 |Din 1200 |01 |Huls 02 |PaUZE O Wiidag
002 [Din |2345 |01 |Hulst 03 |STOPWERKDAG O Zaterdag
002 | Din | 2345 |02 | Oostburg 09 |5TOPWERKDAG 3 ) Zondag
003 |wioe 1200 |01 | Hulst 02 | PaLZE

003 |woe| 2345 |01 | Hulst 09 |5TOPWERKDAG Groep

003 |whoe{ 2345 (D2 | Dostburg 09 |STOPWERKDAG

004 |Den | 1200 |01 |Hul D2 |PaUZE

004 |Don | 2345 |01 | Hulst 09 |STOPWERKDAG

004 |Don | 2345 |02 | Dostburg 09 |STOPWERKDAG

005 Wi 1200 |01 |Hulst 02 | PALZE i




Automatische pauze via uurrooster

Via “Parameters” > “Loonadministratie” > “Dagcodes” kan men automatische pauzes meegeven die
van toepassing zijn in de desbetreffende dagcode.
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Selecteer een dagcode bose unosster
. Uurroosters
waarvoor u de automatische Code DmM Ty St Stop  Paus  Tot »
pauze wil inge\/en en druk op DAOT 08.00-17.30 Vast v[oso0 [1730 [or30 [0200 -
“ ” ZaT zaterdag Wast 000 |[1z200 0015 |03:45

de knop Eauze Zhw! 08.00-12.00 Wast 0800 (1200 |00:15 |03:45

Z0M zondag Wast 0000|0000 0000 |00:00

U kan hier alle pauzes ingeven met een vermelding of ze automatisch gecreéerd of manueel getikt
moeten worden. Druk op de knop “Nieuw...” om een nieuwe pauze in te voeren.

[+ Exit 51 Mieww.. || Delste

Als u het veld “Klok” niet markeert, wordt de

Looncode  © Stat  © Stop " Kik » pauze automatisch door TimeManager
whmHaas RN | 10:15:00 gegenereerd. Als u het veld wel aanvinkt, moet
""""" 150000 181500 | [ men de pauze manueel tikken en in dit geval is
deze lijn enkel informatief.




